Drifts-/kontorassistent, Bornholm

Drifts-/kontorassistent til Meldgaard Miljg, Bornholm

Har du fokus pa hgj service og kvalitet?

Meldgaard Miljg A/S — dagrenovation har eksisteret siden 1976. | dag star vi for indsamling af
dagrenovation hos ca. 23 % af alle husstande i Danmark og beskaeftiger ca. 400
renovationsmedarbejdere fordelt over hele landet. Kvalitet og service er blot nogle af nggleordene
hos Meldgaard, hvorfor du oftest vil magde din skraldemand med et smil pa laeben.

Om jobbet

Til vores lokalkontor pa Bornholm i Renne sgger vi en drifts-/kontorassistent, der sammen med
vores @vrige kontorpersonale varetager indsamlingsopgaven pa Bornholm.

Du vil fa ansvaret for den daglige kontakt mellem Bofa og renovationschauffgrer. Samtidig vil du
skulle foretage overlap pa kontoropgaverne i afdelingen i forbindelse med ferie osv.

Der er felgende arbejdsomrader:

+ Opfelgning pa reklamationer — kvalitetskontrol
- Indtastninger i forskellige datasystemer
« Telefonbetjening

- Forefaldende kontorarbejde
Om dig
Den ideelle kandidat:

- Er fagleert kontorassistent eller lignende

+ Er administrativt staerk og har fokus pa hgj service og kvalitet

« Er omstillingsparat og kan handtere travle perioder

« Har en konstruktiv tilgang til tingene og er god til at radgive

« Har gode IT-kundskaber (Office pakken) og gerne erfaring med Navision, oplaering vil finde
sted

- Er struktureret og har orden i opgaverne

« Er god til at formulere sig mundtligt og skriftligt
Vi tilbyder
Hos Meldgaard far du en spaendende og udfordrende stilling i en velkonsolideret familievirksomhed
med over 50 ars erfaring. Vi tilbyder gode lan- og ansaettelsesforhold, et dbent og uformelt
arbejdsmiljg med glade og motiverede kolleger, samt frihed under ansvar med korte
kommandoveje.
Har du spergsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte vores afdelingschef Freddy Fogh
Sgrensen pa tif. 2033 7321 eller send os din anseggning via Ans@g senest den 19. oktober 2025. Vi
behandler ansggningerne efterhanden, som vi modtager dem, og vi lukker sggningen, nar vi har
fundet vores nye kollega.
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